Guatemala, 29 de Noviembre del 2019 —
Informe No. 002-2019 _—
Licenciado
GEOVANY If;}ANIEL NORIEGA SALAZAR
- Viceministrté: de Cultura
Su Despacho

Estimado Sefior Viceminisiro:

Atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 7413-2019, aprobado

e mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 876-2019, correspondiente al mes de Noviembre del presente

afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando facturas nlimero 000004 Serie "A".

Actividadesirealizadas

a) Apoyar en la elaboracién de fichas personales tanto en forma digital como ffsica de cada servidor

e Publico que labora en la Direccién de Espectdculos Pdblicos.

- b}  Brindar apoyo en la elaboracién de programacién de vacaciones del personal de la Direccidn de
Espectdeulos Publicos.

" €)  Apoyaren el registro de expedientes de manera individual correspondiente a cada servidor publico
correspondiente a la Direccidn de Espectdculos Pdblicos.

_~d) Brindar iapoyo en la elaboracidn de los informes que soliciten las autoridades superiores.

s e) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos
/ a} Se apoyé en el seguimiento de la elaboracién de 8 fichas personales, del personal de la Direccién de
Espectaculos Pdblicos con Ja siguiente informacién: Nombre, DPI, NIT, CELULAR, TEL DE CASAY DE
EMERGENCIA DIRECCION, CORREQ ELECTRONICO, FECHA NACEM!ENTO ESTADO CIVIL, NOMBRE
CONYUGE Ne. DE HUCS, TIPO DE SANGRE, ALERGIA MEDICAMENTO/ALIMENTO, $i TIENE SEGURO,
AFIE.EACEON AL 1GSS, NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO, NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTQO, REGLON,
INGRESOS NETOS, INGRESOS LIQUIDOS, FECHA INICIO DE LABORES, No. DE CONTRATOQ, NIVEL
ACADEI\(JICO, TARJETA DE INVENTARIO en forma digital y fisica.
/ b) Se apoyio en la programacién y gestiones necesarias para la autorizacidn de las vacaciones de las
siguientes personas: Amilcar Konrado Rivas, Dana Zambranoe, Roland Agustin, Roxana Valdez Y
Fernand;o Diaz de la Direccién de Espectdculos Plblicos.
- ¢) Seapoyo en el ordenamiento alfabéticamente de la papelerfa de los servidores pdblicos de Ia
Direccién de espectdculos Pdblicos,
d} Se apoyoenla digitalizacidn de 325 constancias de inspeccién de Eventos Nacionales y extranjeros
realizados en Guatemala del afio 2016 de la Direccidn de Espectdeulos Pdblicos.

Atenfamente, / /7
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Director Técnico |1
Direccion de Espestécuios Piblicos
Ministeric de Cultura y Darortes




